
ผู้อำนวยการโรงเรียนกาบเชิงวิทยา 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล หัวหน้ากลุ่มบริหารท่ัวไป 

๑ งานพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ  
๒ งานประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
๓ งานวางแผนการบริหารงานการศึกษา 
๔ งานวิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน 
๕ งานจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร 
๖ งานพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๗ งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
๘  งานดำเนินงานธุรการ 
๙ งานดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 
๑๐ งานเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการ
จัดต้ัง ยุบ รวม หรือเลิกสถานศึกษา 
๑๑ งานจัดทำสำมะโนผู้เรียน 
๑๒ งานรับนักเรียน  
๑๓ งานประสานการจัดการศึกษาในระบบ 
นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
๑๔ งานระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
๑๕ งานทัศนศึกษา 
๑๖ งานส่งเสริมกิจการนักเรียน 
๑๗ งานประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
๑๘  งานส่งเสริม สนับสนุนและประสานการ
จัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงานและสถาบันสังคมอื่น 
๑๙ งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาค และส่วน
ท้องถ่ิน 
๒๐ งานรายงานผลการปฏิบัติงาน 
๒๑ งานจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
๒๒  งานการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยน
พฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน 
๒๓ งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
  - งานส่งเสริมสขภาพอนามัยโภชนาการ 
  - งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
  - งานส่งเสริมทักษะชีวิต 
  - งานรักษาความปลอดภัย 
  - งานป้องกันยาเสพติดและโรคเอดส์  
  - งานโรงเรียนสีขาวและสุขภาวะ 
  - งานส่งเสริมกิจกรรม ทู บี นัมเบอร์วัน 
  - งานจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติฯ 
  - งานโรงเรียนต้านสุจริต โรงเรียนคุณธรรม 
รักษาศีลห้า วิถีพุทธ 
  - งานส่งเสริมกิจกรรมสหกรณ์ 
 

๑ งานวางแผนอัตรากำลัง 
๒งานจัดสรรอัตรากำลังช้าราชการครู 
บุคลากรทางการศึกษา 
๓ งานสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง 
๔ งานเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงข้ึน การย้าย
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 
๕ งานดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อน
เงินเดือน 
๖  งานการลาของบุคลากรสังกัด
สถานศึกษาที่ไม่มีระเบียบกำหนด ไว้
โดยเฉพาะ  
๗ งานประเมินผลการปฏิบัติงาน 
๘  งานดำเนินการทางวนิัยและการลงโทษ 
๙งานสั่งพักราชการและการสั่งให้ออก
จากราชการไว้ก่อน 
๑๐ งานรายงานการดำเนินการทางวินัย
และการลงโทษ 
๑๑ งานอุทธรณ์ และการร้องทุกข์ 
๑๒ งานออกจากราชการ 
๑๓  งานจัดระบบและการจัดทำ
ทะเบียนประวัติ 
๑๔  งานจัดทำบัญชีรายชื่อ และให้
ความเห็นเกี่ยวกับ การเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  
๑๕ งานส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
ข้าราชการครู และบุคลากรทางการ
ศึกษา 
๑๖ งานส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
๑๗ งานส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ 
๑๘ งานส่งเสริมวินัยคุณธรรมและ
จริยธรรมสำหรับข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
๑๙ งานริเริ่มส่งเสริมการขอรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและ
บุคลากรทางการศึกษา   
๒๐งานพัฒนาข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
๒๑ งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

๑ งานจัดทำแผนงบประมาณ และคำขอ
ต้ังงบประมาณ 
๒ งานจัดทำแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงิน  
ตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ จาก
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พื้นฐานโดยตรง 
๓ งานอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่
ได้รับจัดสรร 
๔ งานขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 
๕ งานรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
๖ งานตรวจสอบติดตามและรายงานการ
ใช้งบประมาณ 
๗ งานตรวจติดตามและรายงานการใช้
ผลผลิตจากงบประมาณ 
๘  งานระดมทรัพยากร และการลงทุน
เพื่อการศึกษา 
๙ งานปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับ
มอบหมายเกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา 
๑๐การบริหารจัดการทรัพยากร 
๑๑งานเบิกเงินจากคลัง  
๑๒ งานรับเงินการเก็บรักษาเงินและการ
จ่ายเงิน  
๑๓ งานนำเงินส่งคลัง 
๑๔ งานจัดทำบัญชีการเงิน 
๑๕ งานจัดทำรายงานทางการเงินและงบ
การเงิน 
๑๖ งานจัดทำและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี  
ทะเบียนและรายงาน 
๑๗ งานวางแผนพัสดุ 
๑๘ งานกำหนดรูปแบบรายการ หรือ
คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือ
สิ่งก่อสร้างที่ใช้เงินงบประมาณ 
๑๙ งานพัฒนาระบบข้อมูลและ
สารสนเทศ เพื่อการจัดทำและจัดหาพัสดุ 
๒๐ งานจัดหาพัสดุ 
๒๑  งานควบคุมดูแล  บำรุงรักษาและ
จำหน่ายพัสดุ 
๒๒ งานจัดหาผลประโยชน์การทรัพย์สิน 
๒๓ งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
 

๑ งานวางแผนงานด้านวิชาการ 
๒ งานพัฒนาหรือ การดำเนินการเกี่ยวกับ
การให้ความเห็นการพัฒนาสาระหลักสูตร
ท้องถ่ิน 
๓ งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
๔ งานจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
๕ งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้  
๖ งานวัดผล ประเมินผล   และดำเนินการ
เทียบโอนผลการเรียน 
๗ งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาใน
สถานศึกษา 
๘ งานพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
๙ งานนิเทศการศึกษา 
๑๐ งานแนะแนว 
๑๑ งานพัฒนาระบบการประกันคุณภาพ
ภายในและมาตรฐานการศึกษา 
๑๒ งานส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทาง
วิชาการ 
๑๓ งานประสานความร่วมมือในการพัฒนา
วิชาการกับสถานศึกษาและองค์กรอื่น  
๑๔ งานพัฒนาส่งเสริมวิชาการและ
สนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว 
องค์กรหน่วยงาน สถานประกอบการและ
สถาบันอื่นที่จัดการศึกษา 
๑๕ งานจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติ 
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการของการศึกษา 
๑๖งานคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ใน
การศึกษา 
๑๗ งานพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อ
การศึกษา 
๑๘. งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
      - งานพัฒนาและส่งเสริมวิชาการ 
      - งานขับเคลื่อนหลักปรัชญาเศรษกิจ
พอเพียง สถานศึกษาพอเพียง 
      - .งานโรงเรียนในฝัน 
      - งานศูนย์อาเซียนศึกษา 
      - งานฌรงเรียนมาตรฐานสากล 
      - งานโรงเรียนคุณภาพประจำอำเภอ 
      - งานชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพplc 
 
 

หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 

นักเรียน 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน 
คณะกรรมการเครือข่ายชมรมผู้ปกครอง ศิษย์เก่า 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนกาบเชิงวิทยา  พ.ศ.๒๕๖๘ 
 
 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 


